Organisationsaufgabe 2

Beschaffung von neuen Gartengeraten und Arbeitsmaterial

1. Uberpriifung der Notwendigkeit der Neuanschaffung (Alternativen andenken)

2. Gegebenenfalls die Hausmeister einbeziehen. (oft haben sie andere Moglichkeiten der
Beschaffung).

3. Direkteinkauf z.B. im Baumarkt oder im Internet

4. Kostenvergleich erstellen!

5. Wenn es geht auf Rechnung, sonst Barzahlung mit einer Quittung

6. Auf den Belegen folgende Hinweise vermerken (Bingo Projekt oder Schulgarten allgemein)

7. Alle Quittungen und Rechnungen sollen tGber die Verwaltung Niirnberger StralRe laufen und

werden dort bearbeitet.

Siehe Beschaffungsliste.

Ansprechpartner: W. Kiesche



